Postup, jak si zaktivovat EET a ziskat certifikat

Po navitiveni FU' mate obdlku s pfistupovymi udaji: Nazev uzivatele a heslo. NiZe popiseme, co
s Udaji udélat a jak zaktivovat sv(j pfistup do EET.

Aktivace pristupu do EET

1. Jdéte na webové stranky www.daneelektronicky.cz a zde zvolte moznost Elektronickd evidence

trZeb.

2. V nasledném okné zvolte Sprdva udaji evidence trieb.

3. Nyni se nachazite na prihladovaci strance, kde vyplnite Udaje, které Vam predali/poslali z FU.

4. Vyplnite Udaje a stisknete tlacitko Pfihldsit. V ptipadé, Ze jste v Zadosti uvedli zabezpeceni
pomoci sms, zobrazi se jesté okno svyplnénim bezpecnostniho kddu, ktery je zasldn na
registrované mobilni Cislo.

5. Nasledné jste vyzvani, abyste si zménili heslo. Nové heslo musi mit minimalné 8 znakt a musi
obsahovat minimalné jedno velké pismeno. Po vyplnéni stisknéte tlacitko Nastavit nové heslo.

Dafovy portdl » PfihidSeni ke siuzbdm

Prihlaseni uzivatele ke sluzbam aplikace EET

Dariovy portdl » Plihlddeni ke sluZbam

Prihlaseni uzivatele ke sluzbam aplikace EET

Zména hesla
Nézvem uZivatele

Jedna se o prvni prihlaseni, je vyzadovana zména hesla.
Nézev uZivatele [A1894918

Nizevuiivatele  [A1894918 |
Heslo e

\ X o e -

N L
KIS N Nové heslo
T F—Ppiehrit kbd i
Opite kod z obrizia Zopakufte nové heslo ‘

[ Prihlasit ‘ UZete se piihldsit? Zapomnéli jste heslo? PoZadeijte 0 zménu hesla mg\rn & hosh ‘ Zodt é prhlasent
astavit nové heslo pét na nové pihlageni

6. Nasledné jste informovani, Ze heslo bylo zménéno. Stisknéte tlacitko Pokracovat.
7. Nyni jste na Vstupni strdnce sluZeb EET. Pfimo pod nadpisem je uvedeno Vase DIC (tento Udaj je
potreba zadat do SluZzeb Praktika).

UZIVATEL :

POPLATNIK :

DANOVY PORTAL

VSTUPEET | POPLATNIK | PROVOZOVNY | UZIVATELE | SOUCTY | TRZBY | AKTIVITY

Dariovy portdl » Sluzby EET » Evidence trzeb Dnes je 11.10.2(

ranka sluzeb elektronické evidence trzeb

DIC: CZ88026881, S.I.0.

Vstoupili jste na stranky, které umoZiiuji spravu tidajti pro evidenci trzeb podle zdkona 112/2016 Sb., o evidenci trzeb (déle jen “ZoET"). Na strankach jsou dostupné sluZby pro spravu certifikitl a provozoven (§ 15a § 17
ZoET) a pro ziskani informaci dle § 26 ZoET (napi. o trzbach). Nékteré sluzby nemusi byt dostupné s ohledem na pfidélena opravnéni uZivatele a také s ohledem na postupnou Gcinnost zakona (§ 38 ZoET).

Informace o sluzbach

Ve sluzbé POPLATNIK je mozné ovéiit viastni tidaje, které o poplatnikovi Finanéni sprava eviduje, a celkové tdaje z evidence trzeb.

Nemate evidovany Zadné provozovny, ve kterych by mohlo dochazet k uskutecnéni trzeb podiéhajicich evidenci trzeb (§ 4 ZoET). K evidenci a spréavé provozoven poplatnika (§ 17 ZoET) slouzi sluzba PROVOZOVNY
Pridélena Cisla provozoven jsou tidajem, ktery musi byt povinné obsazen v datové zpravé s (idaji o evidované trzbé (§ 19 odst. 1 pism. b) ZoET) a ddle také uvadén na Gétence (§ 20 odst. 1 pism. c) ZoET).

Pokud poplatnik nema pfidélené DIC nebo nema evidovanu zadnou provozovnu, nelze mu vydat platné certifikaty (§ 15, § 16 a § 17). V takovém pripadé neni tato volba dostupna ani v nabidce sluzeb.

Ve sluzbé UZIVATELE je mozné pridé Covat pristupy ( jejich hesla a kontaktni udaje pro Dale je mozné uz role pro praci s j ymi
sluzbami EET. Spravovat Ize viechny uZivatele s piistupem k poplatnikovi, ktery je uveden v zahlaw Spravu tdajli jinych uZivatel miiZe provadét jen uZivatel s roli Administrator.

Sluzba SOUETY umoziiuje zobrazovat souéty evidovanych trzeb (v souladu s §26 ZoET) podle & ych obdobi, pr n a zplisobu ani trZzeb. K dispozici jsou souéty trzeb z (idaji zaslanych predchozi den a
starsi

Ve sluzbé TRZBY je moZné zadat pozadavek na ziskani evidovanych (idajli trzeb v detailni podoba tak, jak jsou uloZeny v systému
Zédosti o detailni (idaje jsou zpracovévany maximalné do 7 dnii. Vysledny soubor je pak 30 dn pfistupny ke stazeni

Sluzba AKTIVITY umozZiiuje zobrazovat historii pfistupti a zmén provadénych viemi uZivateli s pfistupem k poplatnikovi. ProhliZeni historie idénych akci uZivatell je pri: é jen uzivateli s roli Administrator.

Vypis zaznamu prihlaseni
Datum a ¢as Uzivatel IP adresa Popis

10.10.2019 12:39:20 = A1894918  81.19.10.200 | Nelspésné piihlaSeni. Nespravny nazev uZivatele nebo heslo.

8. Nyni je potfeba vytvofit si Provozovnu, aby pak bylo mozné pozddat o certifikat.
9. Vhornim menu kliknéte na Provozovny. Otevie se Vam Prfehled aktudlnich provozoven, kde
neni zadna, stiskem tlacitka + Nova provozovna si nadefinujete novou.

ty pfipadé, Ze jste si zadali pres Danovy portal, pfijdou Vam Udaje do Datové schranky.


http://www.daneelektronicky.cz/
http://adisspr.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_pub/eet/eet_sluzby.faces

VSTUPEET | POPLATNIK | PROVOZOVNY | UZIVATELE | SOUCTY | TRZBY | AKTIVITY

Darovy portal » Sluzby EET » Evidence tri» Provozovny

Piehled aktualnich provozoven

DIC: CZ88026881, _ s.r.o.

+ Nova provozovna

Nejsou evidovany Zadné aktudini provozovny.

Historie provozoven

Zobrazeni historie zmén v tidajich o provozovnach, piehled zruSenych provozoven.
Udaje o provozovnach nebyly v minulosti aktualizovéany, ani nebyly provozovny ruseny.

Import a export

Davkové nahrani novych provozoven ze souboru (format CSV), export zaloZenych provozoven do souboru, staZeni obsahu ¢iselnikd
Import a export

10. Vyplrite Udaje o své provozovné (provozovnach) a poté stisknéte tlacitko ZaloZit provozovnu.

VSTUP EET | POPLATNIK | PROVOZOVNY | UZIVATELE | SOUCTY | TRZBY | AKTIVITY

Dariovy portdl » Sluzby EET » Evidence trzeb » Provozovny

Zalozeni provozovny

DIC: CZ88026881, . ,S.I.0.

Informage o provozovné

Nazev
(nepovinny tdaj, slouzi pro
potieby poplatnika)

PrevaZujici ¢innost * v(- smmEEm
Typ provozovny * @ stala O Mobilni O Virtuaini (- LLEEE
Lokalizace Adresa stéle provozovny

Obec* psC*

| | | (.......

Ulice C. popisné nebo evidencni * C. orientaéni

| [I— [ Geeeee

* Povinné udaje,

ZaloZit provozovnu | Storno |

11. Nyni mate zaloZenu provozovnu(y) a bylo ji pfidéleno Cislo (tento Udaj je potfeba zadat do
SluZeb Praktika).

VSTUPEET | POPLATNIK OZOVNY | CERTIFIKATY | UZIVATELE | sO

Daiiovy portél » SluZby EET » Evid tr7eb » Provozovny

Piehled aktualnich provozoven

DIC: CZ88026881, - ,s.r.0.

Pr €. 4byla

Filtr vypisu provozoven

Cislo pi Nazev Typ provozovny = Stav

Stala O Ativni
obilni O Pprerusené
Virtudini @® vsechny

Seznam provozoven

[]  Cislo provozovny | Nazev Lokalizace Typ Stav

s e

Pocet zaznamu: 1

Historie provozoven

Zobrazeni historie zmén v tidajich o provozovnach, prehled zruSenych provozoven
Udaje o provozovnach nebyly v minulosti any, ani nebyly pi ruseny.

Import a export

Dévkové nahrani novych provozoven ze souboru (format CSV), export zaloZenych provozoven do souboru, staZeni obsahu &iselniki pfevaZujicich Ginnosti a obci.
Import a export

12. Po zaloZeni provozovny Vam v hornim menu ptibyla kolonka Certifikaty. Na ni kliknéte. V novém
okné kliknéte v hornim menu na Novy certifikat.



13.

14.

15.

16.

17.

NOVY CERTIFIKAT | SEZNAM CERTIFIKATO ‘ CAINFO | NAPOVEDA

Zadost o certifikat

VYTVORIT ZADOST, V PROHLIZECT

it pfimo v prohlizedi, zvolte

bude pouiit k pfipravé >

Klice spolecné s certifikatem

Nyni si pozadate o vytvoreni certifikatu. Stisknéte Vytvofit Zadost v prohlizeci (vSe musite udélat
v tomto prohliZzeci a na tomto pc).

V nasledném okné si zadate heslo soukromé casti certifikatu. Po vyplnéni hesla stisknéte tlacitko
Potvrdit.

V nasledném okné si mlzZete napsat poznamku pro pravé generovany certifikat (napf. pro kterou
provozovnu je....). Stisknéte tlac¢itko Odeslat Zadost.

V dalsim okné si jiz pomoci tlacitka VytvofFit exportni soubor (obsahuje kompletné cely certifikat
— soukromou i verejnou cast). Tento soubor je nutné si uloZit na misto, kde jej najdete. Budete

’

jeSté vyzvani pro zadani  7idost o certifikat ID c22d3f...988F7

, e Zédost podéna 11. 10. 2019 ufivatelem A1894918

hesla k soukromému klici, . st

to vypliite a potvrdte. o Pled zpocetin patrost
Sériové &islo 9828650984
Datum vydani 11. 10. 2019 12:31
Datum expirace 11. 10. 2022 12:31
Poznamka certifikat EET

[ ———

/tvoiit a nésledné sthnout exportni soubor, Ktery bude obsahovat

ifikét | soukromy KIfE. Tato moZnost je dostupnd pouze jednou a
rohieds, ve kterém jste podévall Z4dost. Pokud exportni soubor ofite nebo o n&) piijdete, nelze jej JiZ vytvofit znovu a bude nutné

ost

V nasledném okné si stahnéte cely certifikat na misto, kde jej v pocitaci najdete a budete si

moci certifikat nainstalovat. Stisknéte tlacitko Stahnout exportni soubor. Soubor ma koncovku
.p12. Nékteré prohlizece umozZiuji rovnou tento stazeny soubor i po jeho stazeni spustit, coz
mUiZete udélat. V druhém pripadé si budete muset najit stazeny soubor a 2x na néj poklikate,
aby se spustil Priivodce importem certifikdtu.

Zadost o certifikat ID ef3242...37a023

Zadost o certifikat ID c22d3f...988ff7 Zidost podsna 11, 10. 2019 ulivatelem A1894918
s 1. 10,201 bt A5 Cattifiia
Certifikat
Stav Pred zapodetim platnost
stav P
Sériove tislo Sériové Hslo
Datum vydani 11. 10. 2019 12:31 Datum vydani
Datum expirace 1 Datum expirace
Poznamka Poznamka

/ g ?

€

V prohliZeli Internet Exploreru V prohliZec¢i Google Chrome

18. Vyse uvedeny soubor (s koncovkou .p12) si mlZete zazdlohovat na flesku (jedna se o kompletni

zalohu certifikatu EET), certifikat si pak mlzete nainstalovat i na jiné pocitace.



Instalace vygenerovaného certifikatu EET

19. Kliknéte 2x levym tlacditkem na staZeny soubor s koncovkou .p12 (zaloha certifikatu).

20. Spusti se okno Prlivodce importem certifikatu, stisknéte tladitko Dalsi, v nasledném okné opét
Dalsi.

21. V otevieném okné vypliite heslo k certifikatu, které jste zadali pfi generovani certifikatu.

v oo v v

Zatrhnéte zde Oznacit tento kli¢ jako exportovatelny a Zahrnout vSechny rozsirené viastnosti.

€ & Privodce importem certifikatu

Ochrana privitniho kiice |
2 divodu zajisténi zabezpedeni byl privétni K chranén heslem, |

Zadejte heslo k privatnimu KiSi

Heslo:

cavees]
N
[ zobrazit hesio
MoZnost importu:

[[JPovolit sinou ochranu privatniho kice (pokud zvolite tuto moinost, budete vidy
pii pousiti privatniho kice aplikad vyzvani k potvrzeni akce)

\' [£] Oznadit tento ki€ jako exportovateiny (pozdéji bude moiné ki€ zélohovat &

prenést)

4] Zahmout viechny roziifené viastnost

22. Pak jiz jen klikejte na tlac¢itko Dalsi.

23. Na zavér se zobrazi okno Import probéhl tspésné. Certifikat je jiz nainstalovdn do Vaseho
pocitace.

24. Jak vystavit Uctenky a nastavit Sluzby Praktika je popsano v jiném navodu na nasich strankach
www.praktik.cz sekce Navody — EET.

Nastaveni EET ve Sluzbach Praktika

25. Nyni je potfeba provést nastaveni SluZeb Praktika, které se konfiguruji na hlavnim pocitaci
(vétsinou na pocitaci Iékare, kde jsou vSechny certifikaty).

26. Ve Windows na spodni liSté, vpravo vedle hodin je ikonka SluZeb Praktika t‘, na ni kliknéte 1x
pravym tlacitkem mysi a v nabidnutém menu zvolte Zobrazit menu pro odborniky, menu se
rozsiti, kde vyberte Nastaveni.

27. V Nastaveni zarizeni je VasSe Zdravotnické zafizeni, na které kliknéte, rozbali se podmenu, kde
vyberete EET a zde nastavte DIC, &islo provozovny® a certifikat EET.

2y pripadé, Ze mate u EET vice provozoven, je potifeba nastavit si jejich ¢isla do Ordinaci (pfimo v Praktiku)


https://praktik.cz/
http://stahuj.praktik.cz/Postupy/Vystavovani%20uctenek.pdf

Q‘ Nastaveni = a X

(=)- Spoleéna nastaveni DIC 288026831 R eccccoe

Aktualizace programu Praktik

eNeschopenka Cislo provozovny | 4 S <, ccccee
Laboratomi vysledky 2z oz s S
A .. \ybér certifikétu spojeni (od Finanéni spravy CR)
Sprava pristupl a zabezpeceni o - 5 .
Tiskovy manazer Zdroj certifikatu | Systémovy certifikat 75
V;P BZB. : Certifikét ze systémového uloZisté
Zakladni nastaveni - -
Zasiéni logu (788676881 (EET CA 1) FTRTRCNE  CueE I
+- Blektronicka dokumentace
+-Odesilani SMS a e-maili
+)- Sprava pozadavku
+)- Synchronizace soubori

- Nastaveni osob
+- MUDr.Novak Karel
—- Nastaveni zafizeni # Zménit alias certifikatu ‘& Otestovat vybrany certifikat
= Firma s.r.o.
Databaze @ Zkontrolovat spravnost idajll
EET
eRecept
VZP B2B
ZPMV 211
[+~ Blektronicka dokumentace
[ Portal ZP

4

vOK | |v Piﬂ 8 Zrust

v v/

28. Stisknutim tlacitka Zkontrolovat spravnost Gidaja, si ovéfite, Ze jste vSe nastavili spravné.
29. Vse ulozite tlacitkem PouZzit.
30. Jak vystavit uUctenky je popsdno v jiném ndvodu na naSich strankach www.praktik.cz sekce

Navody — EET.


http://www.praktik.cz/
http://stahuj.praktik.cz/Postupy/Vystavovani%20uctenek.pdf
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