
Postup, jak si zaktivovat EET a získat certifikát 

Po navštívení FÚ1 máte obálku s přístupovými údaji: Název uživatele a heslo. Níže popíšeme, co 

s údaji udělat a jak zaktivovat svůj přístup do EET. 

Aktivace přístupu do EET 

1. Jděte na webové stránky www.daneelektronicky.cz a zde zvolte možnost Elektronická evidence 

tržeb. 

2. V následném okně zvolte Správa údajů evidence tržeb. 

3. Nyní se nacházíte na přihlašovací stránce, kde vyplníte údaje, které Vám předali/poslali z FÚ. 

4. Vyplníte údaje a stisknete tlačítko Přihlásit. V případě, že jste v žádosti uvedli zabezpečení 

pomocí sms, zobrazí se ještě okno s vyplněním bezpečnostního kódu, který je zaslán na 

registrované mobilní číslo. 

5. Následně jste vyzváni, abyste si změnili heslo. Nové heslo musí mít minimálně 8 znaků a musí 

obsahovat minimálně jedno velké písmeno. Po vyplnění stiskněte tlačítko Nastavit nové heslo. 

 

 

 

 

 

6. Následně jste informováni, že heslo bylo změněno. Stiskněte tlačítko Pokračovat. 

7. Nyní jste na Vstupní stránce služeb EET. Přímo pod nadpisem je uvedeno Vaše DIČ (tento údaj je 

potřeba zadat do Služeb Praktika). 

 

8. Nyní je potřeba vytvořit si Provozovnu, aby pak bylo možné požádat o certifikát. 

9. V horním menu klikněte na Provozovny. Otevře se Vám Přehled aktuálních provozoven, kde 

není žádná, stiskem tlačítka + Nová provozovna si nadefinujete novou. 

                                                           
1
 V případě, že jste si žádali přes Daňový portál, přijdou Vám údaje do Datové schránky. 

http://www.daneelektronicky.cz/
http://adisspr.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_pub/eet/eet_sluzby.faces


 

10. Vyplňte údaje o své provozovně (provozovnách) a poté stiskněte tlačítko Založit provozovnu. 

 

11. Nyní máte založenu provozovnu(y) a bylo jí přiděleno číslo (tento údaj je potřeba zadat do 

Služeb Praktika). 

 

12. Po založení provozovny Vám v horním menu přibyla kolonka Certifikáty. Na ni klikněte. V novém 

okně klikněte v horním menu na Nový certifikát. 



 

13. Nyní si požádáte o vytvoření certifikátu. Stiskněte Vytvořit žádost v prohlížeči (vše musíte udělat 

v tomto prohlížeči a na tomto pc). 

14. V následném okně si zadáte heslo soukromé části certifikátu. Po vyplnění hesla stiskněte tlačítko 

Potvrdit. 

15. V následném okně si můžete napsat poznámku pro právě generovaný certifikát (např. pro kterou 

provozovnu je….). Stiskněte tlačítko Odeslat žádost. 

16. V dalším okně si již pomocí tlačítka Vytvořit exportní soubor (obsahuje kompletně celý certifikát 

– soukromou i veřejnou část). Tento soubor je nutné si uložit na místo, kde jej najdete. Budete 

ještě vyzváni pro zadání 

hesla k soukromému klíči, 

to vyplňte a potvrďte. 

 

 

 

 

17. V následném okně si stáhněte celý certifikát na místo, kde jej v počítači najdete a budete si 

moci certifikát nainstalovat. Stiskněte tlačítko Stáhnout exportní soubor. Soubor má koncovku 

.p12. Některé prohlížeče umožňují rovnou tento stažený soubor i po jeho stažení spustit, což 

můžete udělat. V druhém případě si budete muset najít stažený soubor a 2x na něj poklikáte, 

aby se spustil Průvodce importem certifikátu. 

 

 

 

 

 

V prohlížeči Internet Exploreru      V prohlížeči Google Chrome 

18. Výše uvedený soubor (s koncovkou .p12) si můžete zazálohovat na flešku (jedná se o kompletní 

zálohu certifikátu EET), certifikát si pak můžete nainstalovat i na jiné počítače.  

 

 



Instalace vygenerovaného certifikátu EET 

19. Klikněte 2x levým tlačítkem na stažený soubor s koncovkou .p12 (záloha certifikátu). 

20. Spustí se okno Průvodce importem certifikátu, stiskněte tlačítko Další, v následném okně opět 

Další. 

21. V otevřeném okně vyplňte heslo k certifikátu, které jste zadali při generování certifikátu. 

Zatrhněte zde Označit tento klíč jako exportovatelný a Zahrnout všechny rozšířené vlastnosti. 

 

22. Pak již jen klikejte na tlačítko Další. 

23. Na závěr se zobrazí okno Import proběhl úspěšně. Certifikát je již nainstalován do Vašeho 

počítače. 

24. Jak vystavit účtenky a nastavit Služby Praktika je popsáno v jiném návodu na našich stránkách 

www.praktik.cz sekce Návody – EET. 

 

Nastavení EET ve Službách Praktika 

25. Nyní je potřeba provést nastavení Služeb Praktika, které se konfigurují na hlavním počítači 

(většinou na počítači lékaře, kde jsou všechny certifikáty). 

26. Ve Windows na spodní liště, vpravo vedle hodin je ikonka Služeb Praktika        , na ni klikněte 1x 

pravým tlačítkem myši a v nabídnutém menu zvolte Zobrazit menu pro odborníky, menu se 

rozšíří, kde vyberte Nastavení. 

27. V Nastavení zařízení je Vaše Zdravotnické zařízení, na které klikněte, rozbalí se podmenu, kde 

vyberete EET a zde nastavte DIČ , číslo provozovny2 a certifikát EET.  

 

                                                           
2
 V případě, že máte u EET více provozoven, je potřeba nastavit si jejich čísla do Ordinací (přímo v Praktiku) 

https://praktik.cz/
http://stahuj.praktik.cz/Postupy/Vystavovani%20uctenek.pdf


 

28. Stisknutím tlačítka Zkontrolovat správnost údajů, si ověříte, že jste vše nastavili správně. 

29. Vše uložíte tlačítkem Použít. 

30. Jak vystavit účtenky je popsáno v jiném návodu na našich stránkách www.praktik.cz sekce 

Návody – EET. 

 

 

http://www.praktik.cz/
http://stahuj.praktik.cz/Postupy/Vystavovani%20uctenek.pdf

	Postup, jak si zaktivovat EET a získat certifikát
	Aktivace přístupu do EET
	Instalace vygenerovaného certifikátu EET
	Nastavení EET ve Službách Praktika


